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  COMUNICAZIONE N. 222 

Al Personale docente 

Agli Studenti 

Ai Genitori 

Al DSGA  

Al Personale ATA 

Sito web della Scuola 

SEDE 

 

Oggetto:Disposizioni di servizio_ Fotocopie per prove/esercitazioni scritte. Precisazioni 
 
Si comunica con la presente che la richiesta di fotocopie per lo svolgimento di 
prove/esercitazioni scritte a cura dei sigg. docenti, va effettuata per iscritto (no mail) 
mediante la compilazione di apposito modello, disponibile presso la postazione di 
ingresso, almeno 5 gg prima dello svolgimento delle prove/esercitazioni stesse ( no 
secondo il modello “oggi per oggi”). 
In caso di numero di copie superiore a 50 per volta, è necessario richiedere per 
iscritto l’autorizzazione (modello autorizzativo) direttamente al Dirigente Scolastico  
almeno 7gg prima delle prove/esercitazioni scritte 
Occorre pertanto una puntuale programmazione del lavoro in classe. 
 
L’unica postazione abilitata all’operazione di riproduzione delle fotocopie “ a 
richiesta” del singolo docente  - salvo la riproduzione di fotocopie utili per INVALSI/ 
PROVE PARALLELE, per le quali si attua una diversa procedura -  è unicamente 
quella di ingresso (no i LABORATORI) 
 

 MODELLI AUTORIZZATIVI disponibili presso al postazione di ingresso 

La presente vale quale notifica formale a tutti gli interessati con effetto immediato 
Si ringrazia per la collaborazione 
L’AA preposto pubblicherà la stessa circolare sul sito web della Scuola  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Angela TANNOIA  
( firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3.co.2 del D.Lvo 39/93) 
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